Crearea paginilor Web cu Word 2000 Laborator nr.1

Vom folosi un sablon (temlplate) din Microsoft Word pentru a crea pagina de start. Veti
deschide , Microsoft Word apoi un document nou, folosind sablonul Personal Web Page.
Pentru a deschide Microsoft Word veti proceda in felul urmator:

*

Executa clic pe butonul Start.
Executa clic pe butonul Programs.
¢ Executa clic pe pictograma Microsoft Word.

*

Un sablon determind structura de bazda a unui document si contine setari pentru document,
cum sunt stilul si punerea in pagind.
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Crearea paginilor Web cu Word 2000 Laborator nr.1
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Va fi creata automat o pagina de start. Ea este gata pentru a fi editata: puteti introduce 1n ea
informatii personale.
In partea de sus a paginii se afld lista Continut (Contents), care prezintd toate sectiunile din
document.
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Derulati in jos pana la Biogrfical Information (Informatii
(preocupari personale).

Observati ca lista Contents este colorata in albastru, cu litere subliniate, ceea ce arata ca
cuvintele sant hiperlegdaturi de tip special, numite bookmarks (semn de carte), care realizeaza
legétura cu alt loc de pe aceeasi pagina.

Executati clic pe semnul de carte Personal Interests pentru a trece automat in sectiunea
paginii referitoare la preocupdrile personale.

Executati clic pe semnul de carte Back to Top pentru a reveni 1n partea de sus a paginii.
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Crearea paginilor Web cu Word 2000 Laborator nr.1

Aplicarea unei teme.

Puteti face pagina mai interesanta si mai atractiva, daca folositi una din temele disponibile
in Word.

Din meniul Format, executati clic pe Theme (tema). Va fi afisatd urmatoarea lista de teme:

Microsoft Word

Amestecuri fpeee
Artiskic . .
Bare Stll Tltlu 1
Capsule
Dungi lake o Marcator
Expediers o Marcator
Hértie de arez
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Margine dreaptd Linie orizontals
Marketing global ’
haturd
hetwork Blikz
Misip - .
Pickurd summi Stil Titlu 2
Foetic . . .
Farumh Mostrg de te:l»qt obismnt
Postrmodernism Hyperlink obignut
Productie acceleratsd -
Punch de citrice i M
Rormanesc
Salcis
Schits detaliats |

Stabilire ca implicita. .. i Galerie de stiluri. ., I oK i Revocare |

Executati clic pe o tema si veti realiza o previzualizare in panoul din dreapta. In acest caz a
fost aleasd tema dar puteti alege orice tema.
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Crearea paginilor Web cu Word 2000 Laborator nr.1

Personalizarea paginii Web.

Dupa ce ati selectat o tema si ati aplicat-o paginii, va trebui sa inlocuiti textul introdus
initial in sablonul paginii Web. In sablon existd mai multe titluri, care descriu diferite lucruri si va
trebuii sd modificati atat titlul cat si continutul fiecérei sectiuni.

o Evidentiati Main Heading (titlul principal) si inlocuiti-1 cu : Pagina lui...(numele).
e Dimensionati si centrati titlul la fel ca in programul de procesare a textului

Editarea Textului.

» Selectati Work Information (informatii despre serviciu) in lista Contents si
inlocuiti acest text cu Informatii despre mine scriind peste textul vechi.

» Coborati in pagind si Inlocuiti titlul sectiunii Work Information cu
Informatii despre mine.

» Inlocuiti Favorite Links cu Pagini favorite.

» Coborati in pagina si operati aceeasi modificare in titlul sectiunii Favorite
Links.

Stergerea elementelor nedorite.

% Pentru o pagind personala nu e nevoie de toate elementele propuse in
sablon

% Stergeti elementul Current Projects (proiecte curente) din lista
Contents: selectati-1 si apdsati tasta Delete.

¢ Apasati tasta Backspace de doua ori pentru a sterge o data marcajul

(bulina) si apoi randul rdmas liber.

Coborati 1n pagina si stergeti sectiunea Current Projects.

Stergeti Contact Information din lista Contents si apoi, coborand 1n

pagina, stergeti si sectiunea cu acelasi nume.

® ®
LR X4

Adaugarea in pagina a unei noi sectiuni.
o Pentru a adduga o noua sectiune despre prieteni, pe care o
vom numii Prietenii mei, vom proceda astfel:
a Scrieti Prietenii mei in partea de jos a liste Contents, sub
Personal Interests.
a Selectati textul Prietenii mei, apoi din caseta style (stil) de pe
bara cu instrumente de formatare, selectati Hyperlink
(hiperlegatura).
o Derulati in jos, iar sub sectiunea Personal Interests scrieti
Prietenii mei cu stilul Heading?2.
Salvarea a ceea ce ati lucrat.
Selectati File (Fisier), Save din meniul principal
Creati un nou Folder (Dosar) numit Web site si salvati figierul in acest dosar.
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Crearea unui nou semn de carte
Dupa ce ati creat sectiunea ,,Prietenii mei,, trebuie sa realizati o legatura intre textul din lista

Contents si sectiiunea propriuzisa. Pentru aceasta veti proceda astfel:
0 Selectati textul Prietenii mei.
a Din meniul Insert, selectati Hyperlink.

Veti vedea ecranul urmator:

Inserare hyperlink

Legaturs la: | Text de afigat: |Prietenii e SfatEcran.. .

@ Selectati o pozitie in acest document:
" Partea de sus a documentului

= Tithuri
[+ Main Heading Goes Here
Marcaje in document

Revocare

Executati clic pe semnul + de langa Main Heading Goes Here si veti vedea ecranul de mai jos:

Editare Hyperlink

Legaturd la: Text de afigat: |Prietenii mei SfatEcran...

5 Selectati o pozibie in acest document:
! [=}- Main Heading Goes Here -
Contents
[+ Wark, Information
Favorite Links
[+ Contact Information
Current Projects
Biographical Information
Personal Inkerests
Prietenii mei
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Crearea paginilor Web cu Word 2000 Laborator nr.1

o Executati clic pe Prietenii mei.

0o Executati clic pe OK.

a Testati semnul de carte (Bookmarks). Deplasati mouse-ul peste legatura Prietenii mei, iar
pointerul ar trebui s ia forma unui deget aratator.

0 Executati clic cu mouse-ul si veti fi condusi astfel la sectiunea Prietenii mei.

Selectati File (Fisier), Save din meniul principal
Creati un nou Folder (Dosar) numit Web site si salvati fisierul in acest dosar.



